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Samenvatting van video 3: Scheiden

Doel van Scheiden
Het doel van scheiden is onjuist geplaatste en overbodige voorwerpen te
herkennen en te voorzien van een rode kaart.

Voor het uitvoeren van deze stap hebben we de volgende zaken nodig:

« rode labels om aan diverse voorwerpen te bevestigen

« een rood label gebied, de plaats waar de voorwerpen met een rood label die
verwijderd worden naar toe worden gebracht
Dit gebied moet bij voorkeur niet te ver van het doelgebied zijn.

De rode labels zijn een visuele manier van communiceren: ze laten iedereen zien
welke zaken overbodig zijn of niet op de juiste plek staan!

Het is belangrijk dat de rode kaarten een opvallende kleur hebben: ze signaleren
zaken die niet in orde zijn en dus aangepakt moeten worden.

Voorbeeld van een rood label
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De rode labels

Je kunt kiezen welke informatie op de rode labels hoort te staan. In het begin
volstaat meestal een eenvoudig label waar maar een paar zaken op staan. Wat
er in ieder geval op moet staan is: een volgnummer, de datum wanneer het is
aangebracht, wie het label heeft aangebracht, waarom het is aangebracht, de
plek waar het label is aangebracht, dus waar het voorwerp voorheen stond, een
beschrijving van het voorwerp, de eigenaar of verantwoordelijke en tenslotte:
een suggestie wat er mee te doen.

Zorg ervoor dat er rode labels zijn die bij de eigen situatie passen. Voor de
meeste situaties voldoet het rode label zoals die bij dit trainingspakket zijn
geleverd.

Rood label gebied

Het rode label gebied is een duidelijk afgebakende en aangeduide plek. Daar-
naast zijn er goede richtlijnen hoe met zaken om te gaan.

De voorwerpen die van een rood label worden voorzien, worden naar deze plek
gebracht. Voor deze voorwerpen zal moeten worden vastgesteld wat wel hun
juiste plaats is. Je zal zien dat veel zaken die zijn blijven liggen eigenlijk nooit
meer worden gebruikt.

Een voorbeeld procedure voor het omgaan met rode labels is in de appendix
opgenomen.

e g
55"
LICENTIENR. 5S EAB2



